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Республика Карелия

АДМИНИСТРАЦИЯ КААЛАМСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от «08» февраля 2016 года                                          
          №   7
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги Администрацией Кааламского сельского поселения: «Предоставление муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования.»

На основании Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация Кааламского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги Администрацией Кааламского сельского поселения: «Предоставление муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования.»

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Кааламского сельского поселения № 25 от 11.03.2013 года «Предоставление информации     об    объектах    недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенной для сдачи в аренду ».

3. Опубликовать настоящее постановление в официальных средствах массовой информации и разместить на сайте Кааламского сельского поселения в сети Интернет: www.admkaalamskoe.ru.

4. Постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава Кааламского сельского поселения                                 А.М. Мищенко
УТВЕРЖДЕН

Постановлением   администрации

Кааламского сельского поселения

08 февраля 2016г № 7
Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 
Администрацией Кааламского сельского поселения: 
«Предоставление муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования.»
Раздел I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента
1.1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги Администрацией Кааламского сельского поселения: «Предоставление муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования.» (далее -  Административный регламент)  разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования.»  (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) должностных лиц Администрации Кааламского сельского поселения в процессе предоставления указанной муниципальной услуги.
1.2. Описание заявителей
1.1.2. Получателями муниципальной услуги являются  граждане Российской Федерации  и (или) юридические лица, а также их законные представители, действующие на основании доверенности (далее- Заявители). 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги

1.3.1  Место нахождение администрации Кааламского сельского поселения:

         Республика Карелия, г. Сортавала, п. Кааламо ул. Центральная д. 5

1.3.2. . График работы администрации:  
	Дни недели
	Часы приема

	Понедельник
	с 8-30 до 13-00 и с 14-00 до 16-45

	Вторник
	с 8-30 до 13-00 и с 14-00 до 16-45

	Среда
	с 8-30 до 13-00 и с 14-00 до 16-45

	Четверг
	с 8-30 до 13-00 и с 14-00 до 16-45

	Пятница
	с 8-30 до 13-00 и с 14-00 до 16-30


Время обеденного перерыва и отдыха специалистов отдела составляет 1 час. Выходные суббота и воскресенье.
1.3.3 Справочный телефон администрации: 8 (81430) 36-169
1.3.4. Адрес электронной почты Администрации Кааламского сельского поселения admkaalamo@yandex.ru; 
Официальный сайте в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» www.admkaalamskoе.ru (далее- сайт администрации)

1.3.5. Информация о местонахождении и контактных телефонах организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, размещаются в табличном виде на информационном стенде, расположенном в Администрации Кааламского сельского поселения п. Кааламо ул. Центральная д. 5 , на интернет-сайте: www. admkaalamskoе.ru
1.3.6.  Сведения о графике (режиме) работы администрации сообщаются по телефонам: 8(81430)36-169, а также размещаются на интернет-сайте администрации: www.admkaalamskoе.ru
1.3.7. Информация о порядке предоставления  услуги предоставляется по факту обращения граждан:

   - непосредственно во время приема;

   - в порядке обращения в письменной форме;

   - с использованием средств телефонной связи. Время разговора не должно превышать 10 минут.

1.3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

1.3.9. При невозможности уполномоченного должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое уполномоченное должностное лицо или должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.10. Основными требованиями к порядку информирования граждан об исполнении муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования.

Информирование об исполнении муниципальной услуги осуществляется в устной и (или) письменной форме через специалистов администрации.

Должностное лицо, осуществляющее устное информирование, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов.

Письменное информирование осуществляется путем направления ответа по почтовому адресу гражданам.

Консультации предоставляются по вопросам исполнения муниципальной  услуги, в том числе:

           - перечня документов, необходимых для предоставления услуги;

           - времени приема и выдачи документов;

           - порядка получения готового документа;

           - стадии нахождения документов в процессе исполнения муниципальной услуги;

           - порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги. 

При консультировании по письменным обращениям, ответ направляется не позднее 30 дней с момента получения такого обращения.
Раздел II Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1.     Наименование муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования.» (далее- Муниципальная услуга)
2.2.  Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется непосредственно Администрацией Кааламского сельского поселения Сортавальского муниципального района Республики Карелия ( далее –Администрация). 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются: 

• заключение договора купли-продажи муниципального имущества при предоставлении его в собственность; 

• заключение договора аренды муниципального имущества при его предоставлении в аренду; 

• заключение договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом при его предоставлении в безвозмездное пользование; 

• заключение договора доверительного управления при предоставлении муниципального имущества в доверительное управление; 

• заключение иного договора при предоставлении муниципального имущества на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования); 

• направление заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

                                   2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1.Срок предоставления муниципальной услуги составляет: 

• 80 дней со дня поступления в администрацию заявления и документов, предусмотренных настоящим административным регламентом, - при предоставлении муниципального имущества в собственность без торгов; 

• 30 дней со дня поступления в администрацию заявления и документов, предусмотренных настоящим административным регламентом, - при предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества без торгов; 

2.4.2. При направлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в Администрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (по дате регистрации).
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

-  Конституцией Российской Федерации («Российская газета», № 237, 25.12.93); 
- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ (Собрание законодательства РФ от 05.12.1994 № 32, ст. 3301);

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» ("Собрание законодательства Российской Федерации", 2006 № 19 ст. 2060);
- Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, № 40 ст. 3822);
- Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции» («Собрание законодательства Российской Федерации», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3434);

- Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 30.07.2007, № 31, ст. 4006);

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства Российской Федерации», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

- Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 28.07.2008, № 30 (ч. 1), ст. 3615);

           - Положением о порядке владения, пользования и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Кааламского сельского поселения, утвержденным Решением  XXVII сессии I созыва Совета Кааламского сельского поселения №  61 от 05.06.2008 г.
           - Уставом Кааламского сельского поселения;

           -  Настоящим Административным регламентом.
2.6 Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги без проведения торгов:

1) заявление (приложение № 1или №2 ), которое должно содержать:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес, номер контактного телефона, сведения о руководителе заявителя (для юридических лиц, органов государственной власти, местного самоуправления);

б) фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (преимущественного пребывания), номер контактного телефона заявителя (для индивидуальных предпринимателей, физических лиц);

в) указание на муниципальное имущество, в отношении которого подается заявление;

г) предполагаемый срок предоставления в аренду муниципального имущества, в отношении которого подается заявление;

д) обоснование возможности предоставления муниципального имущества по договору без проведения торгов (по усмотрению заявителя);

2.6.2. Не допускается требовать представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.7  Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.7.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставлений муниципальной услуги:

· с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;
·  наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
·  непредставление документов, указанных в пунктах 2.6, 2.6.1 настоящего Административного регламента;
· документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям  настоящего Регламента.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в собственность без проведения торгов:

· с заявлением обратилось ненадлежащее (не уполномоченное) лицо;

· заявитель не соответствует необходимым для предоставления муниципальной услуги требованиям, установленным законодательством Российской Федерации;

·  заявление составлено без учета требований настоящего административного регламента;

· документы, приложенные к заявлению, по форме или содержанию не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации;

· не представлены либо представлены не все документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с требованиями настоящего административного регламента;

· муниципальное имущество не может быть предоставлено заявителю по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации;

· представленные документы не подтверждают право заявителя на предоставление муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации;

· заявление и (или) документы содержат подчистки, приписки, зачеркнутые слова или иные не оговоренные исправления, исполнены карандашом, имеют повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание, не поддаются прочтению.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, получении результата предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 15 минут.

2.9.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.9.3.Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течении 3 (трех) дней с момента его поступления в Администрацию.
2.10 Требования к предоставлению муниципальной услуги на платной 
(бесплатной) основе.
2.10.1.    Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.
2.11. Требования к местам  предоставления  муниципальной услуги

2.11.1.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.11.2.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места информирования заявителей и места для заполнения необходимых документов, а также места приема заявителей.

2.11.3.
Места информирования оборудуются информационным стендом, стульями и столом для возможности оформления документов, а также бланками заявлений и образцом его заполнения.

2.11.4.
Места для ожидания должны обеспечивать комфортные условия для заявителей, быть оборудованы мебелью (стол, стул).

2.11.5.
Места для ожидания в очереди на представление или получение документов оборудуются стульями.
2.11.6.Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, должны быть оборудованы персональными компьютерами с возможностью доступа к сети Интернет, печатающими устройствами, копировальной техникой, средствами телефонной связи.

2.11.7.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.11.8.
Администрацией обеспечивается возможность реализации прав инвалидов на предоставление муниципальной услуги (выезд специалиста на дом, по предварительному согласованию).

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.12.1.       Показателями доступности муниципальной услуги являются:

· транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

· обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей единого портала государственных и муниципальных услуг;

· размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном интернет-сайте Администрации Кааламского сельского поселения;

· размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.12.2.     Показателями качества муниципальной услуги являются:

· соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

· отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействия), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.


Раздел III. Административные процедуры
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
3.1.1.Предоставление объектов муниципального имущества в пользование без проведения торгов.

3.1.1.1 Прием документов, регистрация.

    Заявителем лично, через доверенное лицо или по почте подается в администрацию Кааламского сельского поселения заявление с приложением пакета документов.

Специалистом администрации осуществляется:

· прием и регистрация заявления и присваиванием входящего номера;
· вручение заявителю копии заявления с отметкой о дате приема документов, присвоенном входящем номере;
· направление заявления Главе Кааламского сельского поселения
Общий срок приема документов от заявителя - 20 минут.

· В день поступления документов специалист  администрации все документы передает Главе Кааламского сельского поселения, который направляет их  на исполнение заместителю главы администрации, осуществляющему функции  по исполнению  муниципальной услуги .
Результат процедуры: принятое, зарегистрированное и направленное исполнителю заявление.

3.1.1.2. Анализ поступивших документов и подготовка информации по объекту муниципального имущества.
· Заместитель Главы администрации осуществляет экспертизу поступивших документов.В случае необходимости осуществляет запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить
 Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 15 календарных дней с момента поступления в администрацию заявления.
Результат процедуры: подготовка информации по заявленному объекту муниципального имущества, предоставление информации Главе Кааламского сельского поселения и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
·  В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных п.2.8. настоящего Административного регламента, Заместитель Главы администрации в течение 10 дней со дня регистрации заявления осуществляет подготовку письменного уведомления об отказе заявителю в заключение договора купли-продажи, договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества, в котором указывается причина такого отказа, и обеспечивает направление данного уведомления в адрес заявителя.
3.1.1.3. Подготовка договора  купли –продажи, аренды, договора безвозмездного пользования или доверительного управления объектов муниципального имущества без проведения торгов.
· При принятии Главой Кааламского сельского поселения решения о предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов заместитель Главы администрации готовится проект распорядительного акта о передаче объекта муниципального имущества (далее - распоряжение), которое направляется на подпись Главе Кааламского сельского поселения 

Подготовка распоряжения и проекта договора осуществляется в срок:не более чем 20 рабочих дней со дня поступления в администрацию документов, предусмотренных п.2.6. настоящего административного регламента, в случае заключения договора без проведения торгов согласно действующему законодательству Российской Федерации 

· После подписания распоряжения Главой Кааламского сельского поселения заместитель Главы администрации подготовленный проект договора и расчет арендной платы ( в случае  заключения договора аренды) направляется заявителю.

Результат процедуры: направленный заявителю с сопроводительным письмом проект договора и акт приема-передачи имущества.

3.1.1.4. Заключение договора купли-продажи, аренды, договора безвозмездного пользования или доверительного управления объекта муниципального имущества без проведения торгов.

· Заявитель возвращает в администрацию подписанный договор и акт приема-передачи имущества.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 5 рабочих дней с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: подписанный проект договора.
· Заместитель Главы администрации после представления заявителем акта приема-передачи, подписанного проекта договора предоставляет его на подпись Главе Кааламского сельского поселения.

Подписанный договор регистрируется в администрации с присвоением номера в журналах регистрации ( договоров купли-продажи, договоров аренды,  договоров безвозмездного пользования,  договоров доверительного управления).

Договор под роспись выдается заявителю, в случае направления почтой, указывается №  и дата исходящего  документа.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 2 рабочих дней с момента предоставления заявителем в  администрацию проекта договора и акта приема-передачи имущества.

Результат процедуры: заключенный и выданный на руки заявителю один экземпляр договора.
Договоры аренды, доверительного управления и иные договоры, в т.ч. договоры купли-продажи (собственности), кроме договоров безвозмездного пользования, подлежат государственной регистрации в регистрационных органах в соответствии с действующим законодательством.

Предоставление на государственную регистрацию договора может осуществляться как Администрацией, так и заявителем, с предварительным согласованием данной процедуры в заключаемом договоре. Исключение составляет государственная регистрация договоров купли-продажи, где участвуют все стороны сделки.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1 Специалисты Администрации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги, за соблюдение и исполнение положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. Ответственность специалистов Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, устанавливается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего  муниципальную услугу,  а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб в процессе получения муниципальных услуг.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

· нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

·  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

· требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

·  отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

· отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

·  затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

· отказ Администрации Кааламского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Кааламского сельского поселения. Жалобы на решения, принятые Главой Кааламского сельского поселения рассматриваются непосредственно Главой Кааламского сельского поселения.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации Кааламского сельского поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Жалоба должна содержать:

· наименование  органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

·  фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

· удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

· отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.2.5 настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2.1. настоящего регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
БЛОК-СХЕМА

Предоставление муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования.
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	                                                        Приложение 1

  к административному регламенту предоставления муниципальной услуги Администрацией Кааламского сельского поселения: «Предоставление муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования.)»                                             




 

В Администрацию Кааламского сельского поселения

 

от ______________________________________________

(наименование юридического лиц, фамилия, имя, отчество физического лица)

________________________________________________

(адрес (место нахождения) юридического лица; место жительства физического лица)

________________________________________________

(ИНН, КПП юридического лица, паспортные данные гражданина)

________________________________________________

(адрес электронной почты, контактный телефон)

 

 

 

З А Я В Л Е Н И Е

 

Прошу предоставить на праве ________________________________________

                                                                                  (указать вид права)

без проведения торгов следующее муниципальное имущество:

Наименование имущества:

____________________________________________________________________
(здание, сооружение, строение, помещение и др.)

Место нахождения имущества__________________________________________
____________________________________________________________________
( наименование субъекта Российской Федерации, населенного пункта, улицы, дом, строение и др.)

 

Площадь___________________________________________________________________________________________________________________________(кв.м.)

( указать цифрами и прописью)

 

Целевое назначение имущества (вид деятельности) ____________________________________________________________________
 

Срок использования

_______________________________________________________

Приложение:

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________
 Способ получения результата предоставления муниципальной услуги ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
 Заявитель ________________________________________________________________

(для юридических лиц – должность, фамилия, имя, отчество, реквизиты доверенности при необходимости;

для физических лиц – фамилия, имя, отчество, реквизиты доверенности при необходимости)

 

 «____»_________________20___г. ___________________

(дата подачи заявления) (подпись)

Приложение 2
  к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги Администрацией Кааламского сельского поселения:
 «Предоставление муниципального имущества в собственность, 
ренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление
 или на ином праве, предусматривающем
                                                     переход прав владения и (или) пользования.)»      
 

 

В Администрацию Кааламского сельского поселения

от _____________________________________________

(наименование юридического лиц, фамилия, имя, отчество физического лица)

________________________________________________

(адрес (место нахождения) юридического лица; место жительства физического лица)

________________________________________________

(ИНН, КПП юридического лица, паспортные данные гражданина)

________________________________________________

(адрес электронной почты, контактный телефон)

 

 

З А Я В Л Е Н И Е

 

Прошу предоставить в собственность в порядке реализации преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального недвижимого имущества:

Наименование имущества: _________________________________________________

(здание, сооружение, строение, помещение)
Место нахождения имущества ________________________________________________________________________________________________________________________________________

( наименование субъекта Российской Федерации, населенного пункта, улицы, дом, строение и др.)

Площадь____________________________________________________________
______________________________________________________________(кв.м.)

( указать цифрами и прописью)

Целевое назначение имущества (вид деятельности) ________________________________________________________________________________________________________________________________________

Срок использования _______________________________________________________

Порядок оплаты_____________________________________________________
(единовременно или в рассрочку с указанием срока рассрочки)

 Приложение:

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________
 Способ получения результата предоставления муниципальной услуги

____________________________________________________________________
 Заявитель ________________________________________________________________

(для юридических лиц – должность, фамилия, имя, отчество, реквизиты доверенности при необходимости;

для физических лиц – фамилия, имя, отчество, реквизиты доверенности при необходимости)

 

 

«____»_________________20___г. ___________________

(дата подачи заявления) (подпись)

Подача заявления и документов в администрацию


Кааламского сельского поселения





Приём и регистрация заявления и документов и их последующая передача лицу ответственному за предоставление муниципальной услуги





Рассмотрение заявления и документов лицом ответственным за предоставление муниципальной услуги





Заявление и документы соответствуют установленным требованиям





Заявление и документы не соответствуют установленным требованиям





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Запрос документов необходимых для предоставления муниципальной услуги





Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги





Принятие распоряжения администрации


Кааламского сельского поселения





Заключение договора купли-продажи аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления или иного права, предусматривающего переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества 








