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Республика Карелия

АДМИНИСТРАЦИЯ КААЛАМСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от «08» февраля 2016 года                                          
          №   8
Об утверждении административного 

Регламента предоставления муниципальной услуги Администрацией Кааламского сельского поселения: «Выдача ордеров на проведение земляных работ».
На основании Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация Кааламского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги Администрацией Кааламского сельского поселения: «Выдача ордеров на проведение земляных работ».
2. Признать утратившим силу постановление Администрации Кааламского сельского поселения № 30 от 15.03.2013 года «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги: «Выдача разрешений на  производство земляных работ»
3. Опубликовать настоящее постановление в официальных средствах массовой информации и разместить на сайте Кааламского сельского поселения в сети Интернет: www.admkaalamskoe.ru.

4. Постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.
Глава Кааламского сельского поселения                                 А.М. Мищенко
УТВЕРЖДЕН

Постановлением   администрации

Кааламского сельского поселения

08.02.2016 года № 8    
Административный регламент предоставления муниципальной

услуги Администрацией Кааламского сельского поселения: 
«Выдача ордеров на проведение земляных работ».
Раздел I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги Администрацией Кааламского сельского поселения: «Выдача ордеров на проведение земляных работ». (далее -  Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ». (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) должностных лиц Администрации в процессе предоставления указанной муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей
1.1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим или юридическим лицам (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), либо их уполномоченным представителям (далее - заявители), обращающихся на законных основаниях в администрацию Кааламского сельского поселения Сортавальского муниципального района Республики Карелия (далее - администрация). 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги

1.3.1  Место нахождение администрации Кааламского сельского поселения:

         Республика Карелия, г. Сортавала, п. Кааламо ул. Центральная д. 5

1.3.2. . График работы администрации:  

	Дни недели
	Часы приема

	Понедельник
	с 8-30 до 13-00 и с 14-00 до 16-45

	Вторник
	с 8-30 до 13-00 и с 14-00 до 16-45

	Среда
	с 8-30 до 13-00 и с 14-00 до 16-45

	Четверг
	с 8-30 до 13-00 и с 14-00 до 16-45

	Пятница
	с 8-30 до 13-00 и с 14-00 до 16-30


Время обеденного перерыва и отдыха специалистов отдела составляет 1 час. Выходные суббота и воскресенье.

1.3.3 Справочный телефон администрации: 8 (81430) 36-169
1.3.4. Адрес электронной почты Администрации Кааламского сельского поселения admkaalamo@yandex.ru; 
Официальный сайте в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» www.admkaalamskoе.ru (далее- сайт администрации)

1.3.5. Информация о местонахождении и контактных телефонах организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, размещаются в табличном виде на информационном стенде, расположенном в Администрации Кааламского сельского поселения п. Кааламо ул. Центральная д. 5 , на интернет-сайте: www. admkaalamskoе.ru
1.3.6.  Сведения о графике (режиме) работы администрации сообщаются по телефонам: 8(81430)36-169, а также размещаются на интернет-сайте администрации: www.admkaalamskoе.ru
1.3.7. Информация о порядке предоставления  услуги предоставляется по факту обращения граждан:

   - непосредственно во время приема;

   - в порядке обращения в письменной форме;

   - с использованием средств телефонной связи. Время разговора не должно превышать 10 минут.

1.3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

1.3.9. При невозможности уполномоченного должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое уполномоченное должностное лицо или должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.10. Основными требованиями к порядку информирования граждан об исполнении муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования.

Информирование об исполнении муниципальной услуги осуществляется в устной и (или) письменной форме через специалистов администрации.

Должностное лицо, осуществляющее устное информирование, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов.

Письменное информирование осуществляется путем направления ответа по почтовому адресу гражданам.

Консультации предоставляются по вопросам исполнения муниципальной  услуги, в том числе:

           - перечня документов, необходимых для предоставления услуги;

           - времени приема и выдачи документов;

           - порядка получения готового документа;

           - стадии нахождения документов в процессе исполнения муниципальной услуги;

           - порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги. 

При консультировании по письменным обращениям, ответ направляется не позднее 30 календарных дней с момента получения такого обращения.
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.  Наименование муниципальной услуги
2.1.1.   Наименование муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ». (далее - муниципальная услуга)
2.2.  Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется непосредственно Администрацией Кааламского сельского поселения Сортавальского муниципального района Республики Карелия (далее – Администрация).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:
· Выдача ордеров на проведение земляных работ на территории  Кааламского сельского поселения (далее – разрешение);
· отказ в выдаче ордеров на проведение земляных работ на территории  Кааламского сельского поселения .
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1.   Муниципальная услуга предоставляется в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления заявления, в течение которого Администрация проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах.
2.4.2.  При направлении заявителем заявки и комплекта документов по почте, срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты поступления документов в администрацию (по дате регистрации).

2.5.  Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;
· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
· Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
· Правила благоустройства территории Кааламского сельского поселения, утвержденные решением XXIII сессии II созыва Совета Кааламского  сельского поселения 16 марта 2012  № 82 (в редакции решения № 66 от 27.05.2015г.)
· Уставом Кааламского сельского поселения;
· Настоящим административным Регламентом.
 

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.

2.6.1.    Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
· заявление по форме, согласно приложению 2 к административному регламенту;
· учредительные документы юридического лица, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.);
·  копия документа, удостоверяющего личность (для физических лиц);
· копии правоустанавливающих документов на земельный участок, на котором будут производиться работы (договор аренды, свидетельство о праве собственности и др.);

· проектно-сметную документацию;

· градостроительный план земельного участка (проект планировки территории), в случае производства земляных работ в целях выполнения инженерных изысканий для подготовки проектной документации, строительства (реконструкции) объектов капитального строительства, линейных объектов;

· действующее на момент подачи заявления разрешение на строительство, в случае производства земляных работ в целях обеспечения условий для размещения тех или иных объектов строительства (реконструкции), предусмотренных утвержденной и согласованной градостроительной документацией.

· лицензия (допуск саморегулируемой организации) на осуществление видов деятельности (работ), которые предполагается осуществлять при производстве земляных работ, если в соответствии с законодательством необходимо наличие такой лицензии (допуска саморегулируемой организации);
· копию договора на вскрытие дорожного полотна (тротуара, грунта) для проведения аварийных или плановых работ на подземных инженерных коммуникациях;
· копию договора на восстановление дорожного покрытия и элементов внешнего благоустройства территории, прилегающей к месту проведения земляных работ (гарантийное письмо);

·  копию плана земельного участка, на котором обозначены трассы инженерных коммуникаций, с указанием границ земляных работ;

· схему организации движения транспортных средств и пешеходов на период производства работ;
· план обеспечения мер безопасности на период производства работ (ограждение, освещение, установка дорожных знаков и т.д.);
· предполагаемый график проведения работ (даты начала и окончания работ, режим работы в течение суток и рабочей недели);
· разрешение на вырубку деревьев (кустарников) (при необходимости вырубки деревьев, кустарников).

Документы представляются заявителем в двух экземплярах, один из которых – оригинал, представляемый для проверки подлинности документа, и подлежащий возврату заявителю, другой - копия документа, прилагаемая к заявлению
2.6.2. Не допускается требовать представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставлении муниципальной услуги
2.7.1.  Основания для отказа в приеме документов:

· тексты документов написаны неразборчиво;

· в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и прочие исправления;

· документы заполнены карандашом;

· документы имеет серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1.   В предоставлении муниципальной услуги заявителю может быть отказано по следующим основаниям:
· обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;
· представление неполного комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента;
· представление заявителем неправильно оформленных (по форме или содержанию), не соответствующих действующему законодательству или утративших силу документов, а также документов, содержащих неоговоренные исправления (подчистки, приписки), или заявление заполнено не по образцу;
· отсутствие согласований производства работ с заинтересованными службами;
· в случае выдачи заявителю ордера на предшествующий объект, по которому не завершены все работы;
· в случае, если при выдаче ордера на предшествующем объекте не обеспечены следующие условия: 
- сохранность плодородного слоя почвы; 

            - засыпка траншей и котлованов не произведена и/или дорожные покрытия, 
            тротуары, газоны и другие разрытые участки не восстановлены в срок, указанный в  
             разрешении; 

            - восстановленные элементы нарушенного благоустройства не сданы по акту
             представителю администрации сельского поселения.

2.9. Требования к предоставлению муниципальной услуги на платной 
(бесплатной) основе.
2.9.1.   Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.
 2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 

о предоставлении муниципальной услуги

2.10.1.  Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.11.1.  Все обращения граждан независимо от их формы подлежат регистрации в системе документооборота в течение 3 дней с момента их поступления в администрации.
2.12. Требования к местам  предоставления  муниципальной услуги

2.12.1.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.12.2.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места информирования заявителей и места для заполнения необходимых документов, а также места приема заявителей.

2.12.3.
Места информирования оборудуются информационным стендом, стульями и столом для возможности оформления документов, а также бланками заявлений и образцом его заполнения.

2.12.4.
Места для ожидания должны обеспечивать комфортные условия для заявителей, быть оборудованы мебелью (стол, стул).

2.12.5.
Места для ожидания в очереди на представление или получение документов оборудуются стульями.

2.12.6.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.12.7.
Администрацией обеспечивается возможность реализации прав инвалидов на предоставление муниципальной услуги (выезд специалиста на дом, по предварительному согласованию)

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1.       Показателями доступности муниципальной услуги являются:

· транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

· обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей единого портала государственных и муниципальных услуг;

· размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном интернет-сайте Администрации Кааламского сельского поселения;

· размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.13.2.     Показателями качества муниципальной услуги являются:

· соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

· отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействия), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.14.1.  Предоставление администрацией муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и предоставление муниципальной услуги в электронном виде должно отвечать вышеуказанным требованиям

Раздел III.  Административные процедуры
3.1. Состав и последовательность выполнения административных процедур

3.1.1    Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:
· приём и регистрация заявления (Приложение № 1 к настоящему административному Регламенту) и  документов заявителя в соответствии с  п. 2.6. настоящего  Административного регламента;
· рассмотрение заявления и документов, представленных заявителем;
· выдача Ордера или  уведомления об отказе в выдаче Ордера
3.2. Прием и регистрация  заявления и документов заявителя.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры приёма и регистрации документов является письменное обращение заявителя в администрацию посредством:

1) личного обращения заявителя (представителя заявителя) с заявкой и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги;

2) почтового отправления заявки и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.2.2. При поступлении заявки с пакетом документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов заявителя:

- устанавливает предмет обращения заявителя;

- проверяет предоставленные документы на предмет их соответствия требованиям, установленным настоящим административным регламентом;

- регистрирует обращение гражданина в Журнале регистрации входящей документации (автоматизированной системы)

3.2.3. В случае установления оснований для отказа в приеме документов, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:

1) прекращает процедуру приема документов;

2) оформляет уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин отказа и удостоверяет его подписью заместителя Главы администрации Кааламского сельского поселения;

3) уведомление об отказе в приеме документов регистрируется в «Журнале регистрации исходящих документов»;

4) вручает или направляет (в зависимости от способа подачи документов) уведомление и представленные документы заявителю.

5) передает комплект документов заявителя Главе Кааламского сельского поселения, который направляет их  на исполнение заместителю главы администрации, осуществляющему функции  по исполнению  муниципальной услуги на рассмотрение заявки и документов, представленных заявителем и подготовки  проекта решения  ( далее – специалист). 
3.3. Рассмотрение заявления и документов, представленных заявителем
3.3.1. При получении зарегистрированного заявки и документов специалист рассматривает их и проверяет документы на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В случае, если имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные п.2.8 настоящего Административного регламента, специалистом готовится письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

В случае, если основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные п.2.8. настоящего Административного регламента, отсутствуют, специалист определяет перечень уполномоченных органов, в компетенцию которых входит принятие решения о возможности производства земляных работ, в том числе собственников подземных инженерных сетей, которые будут затронуты при производстве земляных работ. Специалист отмечает уполномоченные органы, согласование которых требуются получить заявителю, в бланке Разрешения. 

Специалист приглашает заявителя в установленное время и выдает заявителю бланк Разрешения (в 2-х экземплярах) (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту) для получения согласования с уполномоченными органами.
После получения необходимых согласований уполномоченных органов бланк Разрешения передается заявителем специалисту. Специалист проверяет наличие согласования уполномоченных органов и при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист оформляет Ордер в двух экземплярах и направляет для  подписи Главе Кааламского сельского поселения. Затем один Ордер выдается заявителю второй подшивается в дело.
Срок действия Ордера устанавливается в соответствии с графиком производства земляных работ, предусматривающим конкретные виды работ и сроки их выполнения, представленным заявителем, но не более срока действия разрешения на строительство (при необходимости производства земляных работ в процессе строительства (реконструкции) объекта капитального строительства).

В случае, если имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные п. 2.9 настоящего Административного регламента, специалистом готовится письменный мотивированный ответ в адрес заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4. Выдача Ордера или направление мотивированного отказа в выдаче Ордера заявителю.

Специалист заносит сведения о выданном Ордере (письменном отказе) в специальный журнал. Ордер выдается заявителю. Заявитель ставит свою подпись о получении Ордера в специальном журнале.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1 Специалисты Администрации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги, за соблюдение и исполнение положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. Ответственность специалистов Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, устанавливается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего  муниципальную услугу,  а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб в процессе получения муниципальных услуг.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

· нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

·  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

· требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

·  отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

· отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

·  затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

· отказ Администрации Кааламского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Кааламского сельского поселения. Жалобы на решения, принятые Главой Кааламского сельского поселения рассматриваются непосредственно Главой Кааламского сельского поселения.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации Кааламского сельского поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Жалоба должна содержать:

· наименование  органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

·  фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

· удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

· отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.2.5 настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2.1. настоящего регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение №1

к административному регламенту 

Форма заявления

Главе Кааламского сельского поселения 
от _________________________________

Ф.И.О., должность заявителя,

_________________________________

наименование и адрес организации)
_________________________________

_________________________________

З А Я В Л Е Н И Е

для выдачи ордера на проведение земляных работ.

Наименование организации __________________________________________________________

Адрес, телефон________________________________________________________________
Адрес работ __________________________________________________________________
Участок работ от ______________________________________________________________
до___________________________________________________________________________
Прокладка (ремонт) инженерных сетей ___________________________________________
_____________________________________________________________________________
Объем работ, пм ______________________________________________________________
Род вскрываемого покрытия и площадь ___________________________________________
Газон________________тротуар_______________________проезжая часть______________
Сроки работ: начало «______» ____________________20___года

                       окончание: «______» ____________________20___года

Сведения о производителе работ:

Наименование организации _____________________________________________________
Адрес, телефон______________________________________________________________________
Производитель работ ___________________________________________________________
      С Правилами благоустройства территории Кааламского сельского поселения утвержденными решением XXIII сессии II созыва Совета Кааламского  сельского поселения 16 марта 2012  № 82 (в редакции решения № 66 от 27.05.2015г.) ознакомлен. Подтверждаю, что данный объект полностью обеспечен необходимыми материалами, механизмами, рабочей силой и типовым ограждением. Гарантирую восстановление благоустройства: проезжая часть, тротуары, газоны, бордюрный камень, зеленые насаждения, проезды.

На обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» согласен.

Подписи:

Подрядчик ____________________________      Заказчик______________________        

                        М.П.                                                                                      М.П.
Приложение № 2

к административному регламенту 

ОРДЕР № 
 НА ПРОВЕДЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

 НА ТЕРРИТОРИИ КААЛАМСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

Выдано ______________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. руководителя организации гражданина

_____________________________________________________________________________
на основании заявления и проектной документации на проведение земляных работ_________________________________________________________________________                      (характер выполняемых работ, наименование объекта)
Место проведения работ________________________________________________________
Перечень объектов нарушаемого благоустройства:

	элемент благоустройства
	площадь, м2
	элемент благоустройства
	Площадь, количество

	проезжая часть дороги 
	
	бордюрный камень
	

	парковочный карман
	
	Газон
	

	внутридворовый проезд  
	
	МАФ, в т.ч. ограждения  
	

	пешеходный тротуар         
	
	пустырь                 
	

	а\бетонная площадка 
	
	зеленые насаждения       
	

	отмостка
	
	
	


Особые условия при производстве работ: _____________________________________
_____________________________________________________________________________
Сроки проведения работ:

Начало работ                                                                 ________________________________                                                                     

Восстановление благоустройства во временном                                                                           

варианте (при проведении работ в зимних условиях)         ____________________________                                                                   

Восстановление благоустройства                                                                            

в полном объеме                                                                 _____________________________                                                              

Ответственный за условия выполнения  работ: ___________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
                                                                (Ф.И.О., должность,  наименование организации)

М.П.  Глава  Кааламского сельского поселения  ________________________________________                                                    

                                   (подпись, Ф.И.О.)

Разрешение выдано           _______________________________________________________
(подпись, Ф.И.О.)

Обязуюсь земляные работы проводить в соответствии с требованиями «Правил благоустройства территории Кааламского сельского поселения».

Предупрежден об административной ответственности за нарушение требований Закона Республики Карелия от 15 мая 2008 г. № 1191-ЗРК «Об административных правонарушениях».

______________________________________                                                                                                   

  (подпись, дата, Ф.И О)

Приложение №3
                                          к Административному регламенту

Российская Федерация

Республика Карелия

Администрация Кааламского сельского поселения

РАЗРЕШЕНИЕ

 На проведение земляных работ.
                                                  ПРИЛОЖЕНИЕ К ОРДЕРУ №

 НА ПРОВЕДЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

 НА ТЕРРИТОРИИ 
КААЛАМСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
Разрешение №__________

“_____”_____________________20___ г.

на проведение земляных работ».по строительству (реконструкции, капремонту, прокладке инженерных коммуникаций, ликвидации аварий, повреждений и т.д.)

	Наименования объекта, участка работ, адрес
	

	
	

	
	

	Наименование организации, производящей земляные работы, ее адрес, телефон
	

	
	

	
	

	
	

	Род вскрываемого покрова (асфальт, мозаика, булыжная мостовая, грунт и проч.) в кв. метрах
	Проезжая
	

	
	часть
	

	
	Тротуар
	

	
	Обочина
	

	
	
	

	Организация, восстанавливающая дорожные покрытия, тротуары, земляной покров
	

	
	

	
	

	
	

	(Сроки восстановления по договору или гарантийному письму)
	

	
	

	
	

	
	

	Фамилия, имя, отчество, должность, домашний адрес ответственного руководителя, производившего работы
	

	
	

	
	

	
	

	(Разрешение-ордер выдается главному инженеру, начальнику участка подрядной организации)
	

	
	

	
	

	
	

	Сроки работ
	Начало «__» _____________20___г.

Окончание «____» __________20___г.


Стр.1
5. Уборка материалов и лишнего грунта должна быть произведена строительной организацией в течение 48 часов по окончании засыпки места разрытия. Никаких изменений или отступлений от утвержденного проекта без дополнительного согласования с Администрацией не допускается.

6. Исполнительный чертеж на проложенные подземные коммуникации и сооружения представляется в течение месяца после окончания работ в  Администрацию.

7. Настоящее ордер и чертеж иметь всегда на месте работ 

8. Производитель работ обязан 

· соблюдать все вышеуказанные условия и выполнить работу в срок, указанный в разрешении;

· выполнять правила производства земляных, дорожных и прочих работ в Кааламском сельском поселении 

Стр. 6
Обязательные условия

А. Порядок оформления заявки

Ордер на производство земляных работ выдается генподрядной организации при наличии графика производства работ, согласованного с субподрядными организациями, (при выполнении работ последними). Заместитель Главы Администрации определяет перечень уполномоченных органов, в компетенцию которых входит принятие решения о возможности производства земляных работ, в том числе собственников подземных инженерных сетей, которые будут затронуты при производстве земляных работ.

Б. Порядок производства работ

1. Все материалы и грунт при производстве работ размещать только в пределах участка работ, излишний и непригодный для засыпки грунт вывозить по ходу работ в место, указанное комитетом жилищно-коммунального хозяйства.

2. Во избежание обвалов траншей и котлованов стенки их должны быть раскреплены на всю глубину.

3. При производстве работ должно быть обеспечено движение транспорта и пешеходов на въездах и переходах к жилым домам, через траншеи должны быть устроены переходные мостики, место работ должно быть оборудовано знаком “опасность” (днем) и с наступлением темноты освещено красной сигнализацией.

4. Засыпка траншей и котлованов должна производиться качественным грунтом: 

· в летнее время, слоями по 0,20 метра с тщательным уплотнением и поливкой водой

· в зимнее время, талым грунтом, слоями на 0,5 метра над трубопроводом, остальная часть траншеи может засыпаться мерзлым грунтом фракцией не более 5 см.

Ответственность за состояние разрытия до полной просадки грунта и восстановления дорожного покрытия несет производитель работ.
Стр.5

До получения Разрешения-ордера настоящий бланк согласовать:
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Особые условия 
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План -Схема

                                                                                                                         Стр. 4

