                                               РЕСПУБЛИКА   КАРЕЛИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ КААЛАМСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
  ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от «16» ноября 2015 года                                                                           № 40  
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на снос зеленых насаждений»

В соответствие с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:
1. Утвердить административный регламент администрации Кааламского сельского поселения  по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешений на снос зеленых насаждений»
2. Разместить административный регламент на официальной сайте Администрации Кааламского сельского поселения: www.admkaalamskoе.ru
          3. Опубликовать административный регламент в  средствах массовой информации

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава Кааламского сельского поселения                                               А.М. Мищенко
                                                                                       УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации

Кааламского сельского поселения

16.11.2015г. № 40
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на снос зеленых насаждений»
Раздел I. Общие положения
1.1. Административный регламент Администрации Кааламского сельского поселения  по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешений на снос зеленых насаждений» (далее -  Административный регламент)  разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос зеленых насаждений» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) должностных лиц Администрации в процессе предоставления указанной муниципальной услуги.
1.2. Получателем муниципальной услуги могут быть юридические лица, индивидуальные предприниматели и физические лица либо их уполномоченные представители (далее – заявители)
1.2.1.  От имени физических лиц могут действовать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.2.2. От имени юридических лиц могут действовать лица в соответствии с действующим законодательством и учредительными документами без доверенности, также представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

 1.3. Административный регламент не распространяет свое действие на граждан и юридических лиц, заинтересованных в проведении сноса древесно-кустарниковой растительности и деревьев на участках земель, отчужденных от Гослесфонда и находящихся в собственности граждан и юридических лиц на территории Кааламского сельского поселения (далее - заявитель)
1.4.  Выдача разрешений производится  на снос зеленых насаждений:

· попадающих в зону застройки или прокладки подземных коммуникаций, установки высоковольтных линий и других сооружений, расположенных на земельных участках в границах Кааламского сельского поселения, отчужденных от Гослесфонда; 
· попадающих в зону обслуживания объектов инженерной и транспортной инфраструктуры, надземных коммуникаций, расположенных на земельных участках находящихся в границах Кааламского сельского поселения, отчужденных от Гослесфонда;
· придомовых территорий.
Раздел II
Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1.  Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу.
2.1.1. Муниципальная услуга предоставляется непосредственно Администрацией Вяртсильского городского поселения ( далее – Администрация).

2.2.  Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1. Конституцией Российской Федерации;

2. Лесным кодексом Российской Федерации

3. Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4. Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

5. Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
6. Правилами благоустройства территории Кааламского сельского поселения                                           Сортавальского муниципального района Республики Карелия, утвержденные Решением XXIII сессии II созыва  Совета Кааламского сельского поселения  от 16 марта 2012  № 82
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем одного из следующих документов:
· разрешения на снос зеленых насаждений на территории  Кааламского сельского поселения  (далее – Разрешение),

· уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги производится в течение 30 календарных дней с момента регистрации заявления.
2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.5.1. Документ, удостоверяющий личность заявителя - физического лица.

2.5.2. Учредительные документы заявителя – юридического лица.

2.5.3. Документ, удостоверяющий личность и полномочия представителя заявителя.

2.5.4. Заявление по форме согласно приложению № 2 к настоящему  Административному регламенту.

2.5.5. В случае, если снос зеленых насаждений необходимы для обеспечения условий для размещения объектов строительства (реконструкции), предусмотренных утвержденной и согласованной градостроительной документацией, к заявлению прилагаются:

A. генеральный план участка
B. разрешение на строительство.

2.5.6. В случае, если снос зеленых насаждений необходимы для обслуживания объектов инженерного благоустройства, надземных коммуникаций к заявлению прилагаются:

1. разрешение на проведение земляных работ.

2. схема территории, на которой планируется снос зеленых насаждений (в масштабе 1:500) с указанием зоны производства работ.

2.5.7. В случае необходимости улучшения качественного и видового состава зеленых насаждений к заявлению прилагается план территории с указанием зеленых насаждений, подлежащих сносу.

2.5.8. Документы заявитель должен представить в Администрацию посредством почтовой связи или подать лично. 

Документы, указанные в подпунктах А,В,1 заявитель вправе представить в Администрацию по собственной инициативе.

2.6. Требования к предоставлению муниципальной услуги на платной (бесплатной) основе.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.7. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в ходе приема граждан, по телефону, через электронную почту, информационные стенды или по письменному запросу:

2.7.1.1.Администрация Кааламского сельского поселения находится  по адресу: Сортавала, п. Кааламо, ул. Центральная, д. 5; 
2.7.1.2. телефонная связь  по номеру телефона  (81430)36-169;

2.7.1.3. адрес электронной почты Администрации Кааламского сельского поселения: admkaalamo@yandex.ru
2.7.2. Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистами:

· о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

· об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

· о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

2.7.3 Основными требованиями к информированию заявителей являются:

· достоверность и полнота информирования о процедуре;

· четкость в изложении информации о процедуре; 

· удобство и доступность получения информации о процедуре;

· оперативность предоставления информации о процедуре.

2.7.4. Индивидуальное устное информирование:

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом администрации поселения при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист администрации поселения отвечает на поставленные вопросы, а в случае необходимости, с привлечением других специалистов. 

В случае если для подготовки ответа требуется время, специалист администрации поселения  предлагает заявителю обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать с заявителем другое время для получения консультации, с учетом необходимого времени для подготовки.

Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в будничные дни в рабочее время. В конце информирования специалист администрации поселения, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять заявителю для получения муниципальной услуги. 

2.7.5. Индивидуальное письменное информирование:

Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в администрацию осуществляется путем почтовых отправлений, либо нарочно по адресу местожительства заявителя в течение 30 дней с момента регистрации обращения (заявления) в администрации. 

Ответ на поставленные в обращении (заявлении) вопросы, дается письменно в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

2.7.6. Специалисты Администрации осуществляют прием и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в соответствии со следующим графиком: 
	 Дни недели
	Часы приема

	Понедельник
	с 8-30 до 13-00 и с 14-00 до 16-45

	Вторник
	с 8-30 до 13-00 и с 14-00 до 16-45

	Среда
	с 8-30 до 13-00 и с 14-00 до 16-45

	Четверг
	с 8-30 до 13-00 и с 14-00 до 16-45

	Пятница
	с 8-30 до 13-00 и с 14-00 до 16-30


Время обеденного перерыва и отдыха специалистов отдела составляет 1 час. Выходные суббота и воскресенье.

#G02.8. Требования к местам предоставления  муниципальной услуги.

 2.8.1.  Здание, в котором ведется прием Заявителей, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение, в том числе обеспечивать доступность для инвалидов и граждан с ограниченными возможностями здоровья, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, и располагаться с учетом пешеходной доступности не более 10 минут от остановок общественного транспорта.

Требования к помещениям должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом стандарта комфортности предоставления муниципальных услуг.

Приём заявителей осуществляется в кабинете, имеющем оптимальные условия для работы.

Помещение должны быть оборудовано удобной для приёма посетителей и хранения документов мебелью, оснащены компьютерной и оргтехникой
У  кабинетов находятся  вывески с указанием фамилии, имени, отчества, должности специалиста,  приемных дней и времени приема.

2.8.2. Места ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями в коридоре Администрации.
2.8.3. Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудованы информационным стендом, столом, стульями и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
На информационном стенде Администрации  поселения размещается следующая информация:

· перечень документов, предоставляемых Заявителем для получения муниципальной услуги;

· порядок предоставления муниципальной услуги; (блок-схема (приложение №1 к Административному регламенту).
· образец заявления;

· адреса организаций, режим работы, сведения о местонахождении, контактных телефонах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

 2.8.4. Место  предоставление  муниципальной услуги кабинет  специалиста Администрации оборудованное письменным столом, стульями и  настольной информацией   (установленная форма заявления), авторучкой.


2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1. непредставление документов, указанных в пункте 2.5 настоящего Административного регламента;

2. выявление в представленных документах недостоверной информации;

3. решения, принятые надзорными органами о приостановлении деятельности заявителя в период срока выдачи Разрешения.

Раздел III
Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи​стративные процедуры:
1. приём и регистрация заявления и  документов заявителя в соответствии с  п. 2.5. Административного регламента; 
2. рассмотрение заявления и документов, представленных заявителем и оформление Разрешения;

3. выдача разрешения на снос зеленых насаждений или  уведомления об отказе в выдаче разрешения на снос зеленых насаждений.
3.2. Прием и регистрация  заявления и документов заявителя.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры приёма и регистрации документов является письменное обращение заявителя в администрацию посредством:

1. личного обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги;

2. почтового отправления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.2.2. При поступлении заявления с пакетом документов специалист, ответственный за делопроизводство:

1. устанавливает предмет обращения заявителя;

2. проверяет предоставленные документы на предмет их соответствия требованиям, установленным настоящим административным регламентом;

3. регистрирует  обращение гражданина  в Журнале регистрации  входящей документации (автоматизированной системы)

3.2.3. В случае установления оснований для отказа в приеме документов, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:

1. прекращает процедуру приема документов;

2. оформляет уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин отказа и удостоверяет его подписью  заместителя Главы  администрации Кааламского сельского поселения;

3. уведомление об отказе в приеме документов регистрируется в «Журнале регистрации исходящих документов»;

4. вручает или направляет (в зависимости от способа подачи документов) уведомление и представленные документы заявителю.

5. передает комплект документов заявителя специалисту Администрации, ответственному за рассмотрение заявления и документов, представленных заявителем и подготовку Разрешения (далее – специалист Администрации). 
3.3. Рассмотрение заявления и документов, представленных заявителем и оформление Разрешения
При получении зарегистрированного заявления и документов специалист  Администрации:

1. Рассматривает их и проверяет документы на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. В случае, если имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные  п.п.2,3 п. 2.9.2 настоящего Административного регламента, специалистом Администрации готовится  письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2. Проводит обследование зеленых насаждений. По результатам обследования зеленых насаждений составляется акт обследования (Приложение № 3 Административному регламенту), схема расположения зеленых насаждений, подлежащих сносу, предварительно определяется  в случае необходимости объем компенсационного озеленения.

3. Подготавливает  Разрешение. Разрешение на право рубки готовится в 2-х экземплярах по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту и подписывается Главой Кааламского сельского поселения.
Срок действия разрешения на право рубки устанавливается на срок не  более                     12 месяцев со дня его выписки.    

3.4. Выдача Разрешения  или  уведомление об отказе в выдаче Разрешения заявителю.
Специалист Администрации, ответственный за делопроизводство:
· уведомляет заявителя об окончании хода предоставления муниципальной услуги посредством телефона, электронной почты, факса;
· заносит сведения о  Разрешении или о уведомлении об отказе в специальный журнал( приложение № 6);

· осуществляет выдачу заявителю или его уполномоченному представителю  Разрешения или уведомление об отказе  на личном приеме в установленное время  настоящего Административного регламента под роспись.  

Раздел IV.

Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений Специалистом Администрации поселения осуществляется непосредственно Главой Кааламского сельского поселения.

4.2. Проверка может проводиться внепланово по конкретным обращениям получателей услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

4.3. В случае выявления нарушений к виновным должностным лицам применяются меры ответственности, предусмотренные действующим законодательством.

4.4. Персональная ответственность должностного лица закрепляется в его должностном регламенте в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, Республики Карелия и Кааламского сельского поселения при предоставлении муниципальной услуги.                                                                             

Раздел V.
Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной ус​луги

5.1. До судебного разбирательства заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение),  письменно на имя Главы  Кааламского сельского поселения (Приложение № 5).

5.2. В письменном обращении указываются:

· фамилия, имя, отчество заявителя (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя - в случае обращения с жалобой представителя);

· полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

· контактный телефон, почтовый адрес;

· предмет обращения;

· личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.

К обращению могут быть  приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых документов.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не должно содержать нецензурных выражений. 

5.3. Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 рабочих дней с даты  регистрации обращения заявителя.

5.4. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин признания обращения необоснованным.

5.5. Заявитель вправе обжаловать действие (бездействие) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу в городском суде по адресу: 186792, город  Сортавала,  ул. Лесная , дом № 2  

Сроки обращения в суд с жалобой: в течение 3-х месяцев со дня, когда заявителю стало известно о нарушении его прав.
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БЛОК-СХЕМА

выдачи разрешений на снос зеленых насаждений
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Главе Кааламского сельского поселения
_____________________________

                       Ф.И.О.

ЗАЯВЛЕНИЕ 
на получение разрешения   на снос  зеленых насаждений

1. Заказчик ________________________________________________________________________ 

                                 ((Ф.И.О. физического лица), Ф.И.О. , должность руководителя,  наименование организации, адрес,  телефон)

________________________________________________________________________

2. Прошу разрешить снос зеленых насаждений с целью:__________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Место сноса зеленых насаждений:

  _______________________________________________________________________ 

(точное месторасположение участка)

4. Объемы и вид зеленых насаждений: ________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

5. Обязуюсь:

-  произвести уборку, вывезти мусор и выполнить благоустройство на месте сноса зеленых насаждений;

Заказчик:                                                                                        

_______________________________                      _________________________                         

             Ф.И.О. руководителя                                                           
 подпись     

                                                                                                                                            М.П.       

Регистрационный номер  _____________________                               дата ____________
Приложение № 3

 к Административному регламенту 
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Акт комиссионного обследования № _____

п.________________ (населенный пункт Кааламского сельского поселения)

Адрес участка, предполагаемого сноса зеленых насаждений 

_____________________________________________________________________________________

Дата составления: ________________________________

 Комиссией в составе: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

В присутствии 

Проведено обследование участка, принадлежащего на праве (собственности, аренды, другое) _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Кому:_______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________Выявлено____________деревьев, подлежащих сносу для ___________________________________

                   (кол-во)                                                                                            (строительство дома,  дороги и т.д.)

	№ п/п
	Наименование (порода)
	Толщина дерева
	Число деревьев

	
	
	
	Состояние
	итого

	
	
	
	хорошее
	удовл.
	плохое
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Итого:
	
	
	
	


Подписи комиссии ________________________________________________________________

                                                                      (Ф.И.О.)                                                                     (подпись)

                                 ______________________________________________________

                                                                      (Ф.И.О.)                                                                     (подпись)

                                  ______________________________________________________

                                                                      (Ф.И.О.)                                                                     (подпись)

Присутствующие: _____________________________________________________________

                                                                      (Ф.И.О.)                                                                     (подпись)



     _______________________________________________________________________________________

                                                                      (Ф.И.О.)                                                                     (подпись)
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	      Заполняется

в 2-х экземплярах
	УТВЕРЖДАЮ

Глава Кааламского
 сельского поселения
_________________А.М.Мищенко
   
«____» __________20    г.

 


РАЗРЕШЕНИЕ №______

                                                                          на снос зеленых насаждении

Дата выдачи  « ___ » ________________ 20__г. 


                                                   п. Кааламо
Заказчику 

                     ((Ф.И.О. физического лица), Ф.И.О., должность  руководителя,  наименование организации, адрес, телефон)

    
(наименование организации, адрес, телефон, Ф.И.О., должность  руководителя  организации производящей работы по сносу зеленых насаждений)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

Разрешается:

	№

№
	Адрес:


	Порода

(Вид)
	Количество

шт.
	Диаметр

(на высоте 1.3м)
	Качественное состояние
	Результаты обследования

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	 
	
	
	
	
	


   Сроки производства работ: с  ___________________  по  ______________________

Основание: 1. Акт комиссионного обследования №_______ от _______________

                       Разрешение выдал:                          
    

________________________________________________________________________

                                  (Ф.И.О., должность, телефон, подпись)                                                            

Разрешение  получил:

                   (Ф.И.О. руководителя Заказчика, подпись)                                                                 
     М.П.                                                                                                                                           

Отметка об освидетельствовании сноса:

                                                                           Приложение №5
                                                                   к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги  «Выдача разрешений 

на снос зеленых насаждений»

                                                                                              Главе  Кааламского сельского поселения
                                                                                                                                       А.М.Мищенко                                          
                                                                                      от ____________________________________
                                                                                                (фамилия, имя, отчество)

                       ____________________________________
                       паспорт _______________________________
                       ____________________________________
                       ___________________________________,

                                                                                       проживающего (проживающей) по адресу:
                       _____________________________________
                       _____________________________________
                       _____________________________________,

                       телефон ________________________________
ЖАЛОБА
Полное наименование физического или юридического лица ________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. гражданина)
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Местонахождение гражданина или юридического лица, ________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(фактический адрес/регистрация)
Контактный телефон_____________________________________________________________
 

Адрес электронной почты_________________________________________________________
Наименование органа или должность Ф.И.О. должностного лица органа, решение, действие (бездействие) которого обжалуется:
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
Существо жалобы_________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
 (Краткое изложение обжалуемых решений, действий (бездействий), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с вынесенным решением, действием (бездействием), со ссылками на пункты Административного регламента, нормы закона)
Перечень прилагаемых документов:
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
 

«___»___________20___г.            (подпись)                                         Ф.И.О.
Приложение № 6
                                                                   к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги  «Выдача разрешений 

на снос зеленых насаждений»

                             ЖУРНАЛ
Регистрации выдачи разрешений или уведомлении об отказе, на снос зеленых насаждении в администрации Кааламского сельского поселения
	№ п/п
	Дата и номер разрешения или уведомления
	Наименование объекта, участка работ, адрес
	ФИО,должность, тел. 

ответственного за проведение работ
	срок действия Разрешения
	Подпись лица получившего разрешение или уведомление
	примечание


	№ п/п
	Дата и номер разрешения или уведомления
	Наименование объекта, участка работ, адрес
	ФИО, должность, тел. 

ответственного за проведение работ
	срок действия Разрешения
	Подпись лица получившего разрешение или уведомление
	примечание

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 6
                                                                   к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги  «Выдача разрешений 

на снос зеленых насаждений»

          ЖУРНАЛ

Регистрации выдачи разрешений или уведомлении об отказе, на снос зеленых насаждении в администрации Кааламского сельского поселения

                                                                                                                                            НАЧАТ______________ 20___г.

                                                                                                                                            ОКОНЧЕН____________20___г.




Обращение заявителя








Рассмотрение обращения








Осмотр растительности








Подготовка, утверждение и выдача разрешения











Отказ в выдаче разрешения








